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To save you time, please note the following options for submitting your attendance sheets.

*Please note that parking and idling is not permitted in front of the building.
 
Attendance Sheet Submission Options

1. Mail your completed attendance sheets to us: 
       Crystal Stairs Provider Services, P.O. Box 92240, Los Angeles, CA 90009-2240

CrystalStairs.org (323) 299-8998
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Parking and Attendance Sheet 
Information

  3. Support during "busy week." During the first week of each month, Crystal Stairs staff will be 
      stationed at peak times in the turnabout area to help streamline drop-offs.

Blank Attendance Sheets Coming Online
As of May, replacement or blank attendance sheets will no longer be distributed at the front desk.
Instead, they will be available for download on our website for your convenience as needed.

Appropriate Completion of Attendance Records
Attendance sheets must record time in and out, daily. Please remember that parents or
guardians must sign the form. Forms must be completed before coming to Crystal Stairs.

Thank you for your cooperation!

   2. Drop off attendance sheets at either of our two Crystal Stairs drop box locations.                            
       In Los Angeles, you may drop off at the turnabout at the S Fairfax Ave. entrance to the   
       Wateridge campus.
       In Long Beach, you may drop off attendance sheets right outside the building at 
       4300 Long Beach Blvd, Long Beach, CA 90807

Drive up. Drop off!
Staff pick up paperwork M-F 11am & 3pm

https://www.bing.com/maps?&cp=33.989519~-118.363864&lvl=17&dir=345.02237&pi=17.783787&style=x&tstt0=5110%20W%20Goldleaf%20Circle%2C%20Los%20Angeles%2C%20CA%2090056&tsts0=%2526ty%253D18%2526q%253D5110%252520W%252520Goldleaf%252520Circle%25252C%252520Los%252520Angeles%25252C%252520CA%25252090056%2526mb%253D33.993353~-118.374639~33.985711~-118.359447%2526cardbg%253D%252523F98745%2526dt%253D1745967600000&ftst=0&ftics=False&v=2&sV=2&form=S00027
https://www.bing.com/maps?&cp=33.986641~-118.367386&lvl=11&dir=104.66659&pi=9.734796&style=x&v=2&sV=2&form=S00027
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Para ahorrar tiempo, tenga en cuenta las siguientes opciones para enviar sus hojas de asistencia.

*Tenga en cuenta que no se permite estacionar ni dejar el motor encendido frente al edificio.

Opciones para enviar las hojas de asistencia
1.Envíenos por correo sus hojas de asistencia completas:

      Crystal Stairs Provider Services, P.O. Box 92240, Los Angeles, CA 90009-2240

CrystalStairs.org (323) 299-8998

Hoja de Estacionamiento y Asistencia
Información

  3. Apoyo durante la semana de mayor afluencia. Durante la primera semana de cada mes, el 
      personal de Crystal Stairs estará ubicado en las horas pico en la zona de retorno para  
      agilizar la entrega de pasajeros.

Hojas de asistencia en blanco disponibles en línea
A partir de mayo, ya no se distribuirán hojas de asistencia de reemplazo ni en blanco en recepción.
En su lugar, estarán disponibles para su descarga en nuestro sitio web para su comodidad cuando
las necesite.

Completar adecuadamente los registros de asistencia
Las hojas de asistencia deben registrar la entrada y salida diariamente. Recuerde que los padres o
tutores deben firmar el formulario. Los formularios deben completarse antes de venir a Crystal Stairs.

¡Gracias por su cooperación!

   2. Deje las hojas de asistencia en cualquiera de nuestras dos ubicaciones 
       de buzones de Crystal Stairs.
       En Los Ángeles, puede dejar su hoja de asistencia en la intersección de S Fairfax Ave., en la entrada 
       del campus de Wateridge.
       En Long Beach, puede dejar su hoja de asistencia justo afuera del edificio en 4300 Long Beach 
       Blvd, Long Beach, CA 90807.

¡Conducir hasta aquí! ¡Dejar!
El personal recoge la documentación 
de lunes a viernes, alas 11 am y 3 pm
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